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  SECRETARÍA GENERAL 

  
  

PERFILES FORMATIVOS INSTITUTO DE LA JUVENTUD 
 
▪ Los cursos en materia de legislación o normativa deberán referirse a normativa en vigor en 

el momento de la convocatoria del concurso. 
 

▪ Dada la naturaleza transversal de la formación en materia de igualdad entre mujeres y 
hombres, se otorgará para todos los puestos que se incluyen en la convocatoria, una 
valoración de 1 punto a los cursos de formación de esta materia, siempre que sea de 15 o 
más horas. 

 

▪ El presente documento será de aplicación a la convocatoria del próximo concurso general, 
el cual se convocará previsiblemente durante el mes de junio de 2025, y podrá ser 
modificado para su adaptación a futuras convocatorias de concursos. 

 
 

PERFIL FORMATIVO Materias  

GESTIÓN DE 
PERSONAL 

Ofimática 

Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas 

Recursos Humanos 

Registro 

TRAMA 

SIGP 

 

 

PERFIL FORMATIVO Materias  

CONTRATACIÓN 

SOROLLA2 

Plataforma de Contratación del Sector Público 

Conecta-Centralización 

Gestión Presupuestaria 

Ofimática 

Contratación Pública 
 

 

PERFIL FORMATIVO Materias 

GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

Contratación pública 

Inglés 

Subvenciones 

Ofimática 

Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas 

Protección de Datos 

Régimen Jurídico del Sector Público 

Registro 
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PERFIL FORMATIVO Materias  

HABILITACIÓN 

 

NEDAES 

SILTRA de la T.G.S.S. 

SOROLLA2 

Excel 

Cotiz@ - MUFACE 

C.A.N.O.A. 

Gestión de documentos electrónicos 

 
 

PERFIL FORMATIVO Materias  

GESTIÓN CULTURAL 

Análisis de datos 

Aplicaciones informáticas para la gestión de colecciones de obras de arte 

Inglés 

Ofimática 

Protección de datos 

Tratamiento de imágenes 

 
 

PERFIL FORMATIVO Materias  

INFORMÁTICA 

Gestión de Servidores Windows, Unix 

Seguridad de sistemas y comunicaciones TIC 

Sistemas y Comunicaciones TIC 

Directorio activo, herramientas y utilidades 

Administración y gestión de servidores de correo Microsoft Exchange 
Server 

Gestión y administración de servicios y herramientas comunes 
proporcionados por la SGAD en el ámbito de infraestructuras (VPN, 
Sophos EDR, Work Space One…) 

 


